
プライバシーポリシー 
 
 
株式会社コヨオテ（以下、当社といいます。）は、当社が取得した個⼈情報の取扱いに関し、
個⼈情報の保護に関する法律、個⼈情報保護に関するガイドライン等の指針、その他個⼈情
報保護に関する関係法令を遵守します。 
 
 
第 1 条（個⼈情報の安全管理） 
当社は、取扱う個⼈情報の漏洩、滅失または毀損の防⽌その他の安全管理のために、⼈的、
物理的、技術的に適切な措置を講じるものとします。 
 
第 2 条（個⼈情報の取得等の遵守事項） 
当社による個⼈情報の取得、利⽤、提供については、以下の事項を遵守します。 
（１）個⼈情報の取得 
当社は、当社が事業活動に必要な個⼈情報を取引先より提供いただくことがあります。 
（２）個⼈情報の利⽤⽬的 
当社は、当社が取得した個⼈情報について、法令に定める場合⼜は本⼈の同意を得た場合を
除き、以下に定める利⽤⽬的の達成に必要な範囲を超えて利⽤することはありません。 
・業務上必要な諸連絡及び商談等のため 
・情報管理及び収⽀処理のため  
・取引先より委託（再委託を含みます。）を受けた Web サイト等の制作のため 
（３）個⼈情報の提供等 
当社は、法令で定める場合を除き、本⼈の同意に基づき取得した個⼈情報を、本⼈の事前の
同意なく第三者に提供することはありません。 
 
第３条（本⼈による個⼈情報の開⽰、訂正、利⽤停⽌等の請求について） 
本⼈の求めによる個⼈情報（当社が取扱い権限を持つ保有個⼈データ）の開⽰、訂正、追加
若しくは削除⼜は利⽤⽬的の通知については、以下の取り扱い規則に準じ適切に対応しま
す。 
・請求の受付窓⼝は第 8 条において定める相談窓⼝とします。 
・請求書の様式は定めず、請求の内容および対象となる保有個⼈データが特定できる書式で
あれば対応します。 
・請求書に本⼈確認書類を添付する⽅法をもって請求者が本⼈または代理⼈であることを
確認します。代理⼈の場合は本⼈の⾃著による委任状（書式は⾃由とします。）の提⽰を求
めます。 



・請求書には個⼈データが特定できるよう、具体的な内容の記⼊を求めます。 
・本⼈から開⽰等の請求があった場合、1 回の請求につき、400 円の⼿数料等を収受します。
また、開⽰等の請求に応じられない場合も⼿数料等は返⾦いたしません。 
 
第４条（個⼈情報の利⽤⽬的の変更） 
当社は、第 2 条で特定した利⽤⽬的は、予め本⼈の同意を得た場合を除くほかは、原則とし
て変更しません。但し、変更前の利⽤⽬的と相当の関連性を有すると合理的に認められる範
囲において、予め変更後の利⽤⽬的を公表の上で変更を⾏う場合はこの限りではありませ
ん。 
 
第５条（個⼈情報の第三者提供） 
当社は、個⼈情報の取扱いの全部⼜は⼀部を第三者に委託する場合、その適格性を⼗分に審
査し、その取扱いを委託された個⼈情報の安全管理が図られるよう、委託を受けた者に対す
る必要かつ適切な監督を⾏うこととします。 
また個⼈情報を第三者に提供する場合、個⼈情報の取得時に以下の項⽬を本⼈に提⽰しま
す。 
・第三者提供を利⽤⽬的とすること及び利⽤⽬的の具体的内容 
・第三者に提供する個⼈データの項⽬ 
・第三者への提供の⼿段または⽅法 
・本⼈の求めに応じて、当該本⼈が識別される個⼈データを第三者に提供することを停⽌す
ること 
 
第 6条（個⼈情報の取扱いの改善・⾒直し） 
当社は、個⼈情報を適切に取り扱うために個⼈情報取扱管理者を置き、計画・社内教育等を
講じます。併せて監査責任者も置き、個⼈情報の取扱い、管理体制及び取組みに関する点検
を実施し、継続的に改善・⾒直しを⾏います。 
 
第 7条（個⼈情報の廃棄） 
当社は、個⼈情報の利⽤⽬的に照らしその必要性が失われたときは、個⼈情報を消去⼜は廃
棄するものとし、当該消去及び廃棄は、外部流失等の危険を防⽌するために必要かつ適切な
⽅法により、業務の遂⾏上必要な限りにおいて⾏います。 
 
第 8 条（苦情や請求の担当窓⼝） 
当社は、個⼈情報の取扱いに関する担当窓⼝及び責任者を以下の通り設けます。 
 
【株式会社コヨオテ】 



151-0072 
渋⾕区幡ヶ⾕ 3-80-19 ブレスオーツー302 
03-6276-6395 
info@coyooote.co.jp 
個⼈情報相談窓⼝責任者 茅根雅史 


